
 
 
 

Die Gemeinschaft zur Förderung von Pflanzeninnovation e.V. ist ein gemeinnütziger 
Verein zur Förderung der Pflanzenzüchtungsforschung und benachbarter Forschungsdiszi-
plinen. Sie bündelt die Interessen ihrer 55 zumeist kleineren und mittelständischen Mit-
gliedsunternehmen aus Pflanzenzüchtung und Pflanzenforschung entlang der gesamten 
landwirtschaftlichen und gartenbaulichen Wertschöpfungskette. 
 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir 
unbefristet und in Vollzeit zum 1. Dezember 2023 

 

eine Teamassistenz im Sekretariat (w/m/d) 
 
 
Ihr Aufgabenfeld umfasst 
 

 Erledigung aller anfallenden Sekretariats-/Assistenzaufgaben (Korrespondenz, Postbe-
arbeitung, Terminkoordination, Adress- und Datenpflege etc.) 

 Vor- und Nachbereitung von Arbeitsgruppentreffen und weiteren Veranstaltungen  

 Unterstützung bei der Organisation unserer Forschungsvorhaben 

 Unterstützung bei der Erstellung von Fördernewslettern 

 Verwaltung und Pflege unserer Projektdatenbank sowie unserer Homepage 
(www.gfpi.net) 

 
Sie bieten uns 
 

 Eine abgeschlossene, kaufmännische Berufsausbildung 

 Mehrjährige Berufserfahrung im Assistenzbereich oder mit vergleichbaren Aufgaben 

 Korrespondenzsicherheit (idealerweise in deutsch und englisch) 

 Zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise sowie effizientes Zeitmanagement 

 Sicheren Umgang in Anwendungen mit MS-Office und Datenbanken sowie Interesse an 
digitalen Arbeitsprozessen und Systemen  

 
Wir bieten Ihnen 
 

 Leistungsgerechte Vergütung  

 Zahlung eines 13. Monatsgehalts 

 Einen abwechslungsreichen und zukunftsorientierten Arbeitsplatz  

 Hybrides Arbeitsmodell (Präsenz und mobiles Arbeiten) 

 Weiterbildungsangebote zur Unterstützung Ihrer beruflichen Entwicklung  

 Möglichkeit zum Bezug eines bezuschussten Jobtickets 

 Möglichkeit zur Teilnahme am Bikeleasing zur beruflichen und privaten Nutzung 
 
 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre schriftliche Bewerbung 
(zusammengefasst zu einer PDF-Datei) inkl. Ihrer Gehaltsvorstellung bis zum 25. August 
2023 an: 
 

Gemeinschaft zur Förderung von Pflanzeninnovation e.V. (GFPi) 
Stefan Lütke Entrup - Geschäftsführer - persönlich 
Kaufmannstr. 71-73 
53115 Bonn 
Bewerbungen@bdp-online.de 

http://www.gfpi.net/
mailto:Bewerbungen@bdp-online.de

